Interni razpis

V skladu s 4. odstavkom 25. ¢lena ZDR -1 ter Sklepom direktorja o interni objavi delovnih mest, IS objavlja naslednje
prosto delovno mesto:

Organizacijska
enota

Mednarodna projektna pisarna — U6

Kraj 1JS, Jamova cesta 39, Ljubljana

opravljanja

dela

Delovno Samostojni strokovni delavec na podro¢ju evropskih strukturnih in investicijskih skladov (2014-
mesto 2020) ter na podrocju ostalih mednarodnih projektov na tujem trgu.

Trajanje

delovnega Dolocen od predvidoma 15.11.2018 do 14.11.2019 s polnim delovnim ¢asom

razmerja

Pogoji za v skladu s sistemizacijo

zasedbo http://www.ijs.si/ijsw/Notranji%20akti?action=AttachFile&do=get&target=Pravilnik o sistemizaciji
delovnega opisni listi 15 10 2008.pdf

mesta

Dodatna Uporaba osebnega racunalnika, poznavanje okolja MS Windows, Word, Excel, Navision
zaZzelena Znanje anglescine.

znanja Sposobnost samostojnega opravljanja dela.

Sposobnost komuniciranja in organiziranja.

Poskusno delo

3 mesece

Rok za prijavo

3 dni (do.,2.11.2018)

Prijave na prosto delovno mesto se posredujejo v pisni obliki. Za pisno obliko se $teje tudi elektronska oblika prijave,
ki ni pogojena z elektronskim podpisom. Kontakt: marja.mali@ijs.si

Prijava mora vsebovati najmanj izjavo kandidata, da se prijavlja na razpis, dokazila o izpolnjevanju pogojev za zasedbo
delovnega mesta ter izjavo kandidata, da za namen tega postopka dovoljuje vodji organizacijske enote, ki objavlja
interni razpis pridobitev podatkov o izpolnjevanju pogojev iz kadrovske evidence (v kolikor potrdila niso priloZzena).

Za vsa vprasanja glede razpisa se lahko obrnete na marja.mali@ijs.si ali int. 3246.

Obravnavane bodo samo popolne vioge.




Institut "Jozef Stefan"”, Ljubljana, Slovenija

Memo

Prejme:
Posilja:

Datum: 25. oktober 2018

Zadeva:

prof. dr. Jadran Lenargi¢, direktor

mag. Marja Mali — U6 (vodja Mednarodne projektne pisarne)

Objava za delovno mesto U6 — podpora pri mednarodnih projektih

Prosim za objavo delovnega mesta, ki bo pokrivala potrebe U6 na podrogju evropskih strukturnih in
investicijskih skladov (2014-2020) ter na podro¢ju ostalih mednarodnih projektov na tujem trgu. Pri podpori
mednarodnih projektov se je pove€al obseg dela zaradi novih pridobljenih projektov, kompleksnejSega naéina

poro¢anja ter zaradi priprav dokumentacije za razli¢ne kontrole in revizije.

Okvir dela:

Prodaja blaga in raziskovalnih ter razvojnih storitev na trgih izven Slovenije in v okviru evropskih
strukturnih in investicijskih skladov (2014-2020).

Izdelava ponudb ter priprava finanénih naértov (kalkulacija) za naroéene storitve.
Priprava, vnos in pregled podatkov v |JSvision (poslovni informacijski sistem [JS).
Priprava finanénih porocil ter pomo¢ pri izvajanju finanénih revizij projektov.

Vnos finanénih poroéil v razli¢ne aplikacije (eMA, Synergie, eMS, SEDIA).
Priprava in spremljanje projektnih stroskovnih mest ter izdajanje racunov.

Uporaba osebnega ra¢unalnika, poznavanje okolja MS Windows, Word, Excel, Navision

Sposobnost samostojnega opravljanja dela, komuniciranja in organiziranja.
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Zahteve:
e Najmanj VII/ll stopnja izobrazbe.
[ ]
e Znanje anglescine.
[ ]
e Poskusno delo: 3 mesece.

Zaposlitev bo za doloéen ¢as enega leta z moznostjo podalj$anja.
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Odobravam:

direktor
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