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1 ZADOLZITEV, ODPIS IN PRENOS DROBNEGA INVENTARJA

V teh navodilih je opisana zadolzitev drobnega inventarja na delavca, odpis 0z. razdolzitev drobnega inventarja iz
delavca in pa tudi prenos zadolZitve drobnega inventarja iz enega delavca na drugega. Na podlagi tega imamo
vedno podatek kateri delavec je v doloGenem trenutku zadolZzen za posamezen drobni inventar.

1.1 Nastavitev na Kartici artikla

Pred prvo uporabo moramo napraviti nastavitev za drobni inventar brez katere je uporaba nemogoca.

Pred priGetkom zadolZevanja drobnega inventarja na delavca je potrebno urediti nekatere nastavitve. Artikel, ki se
smatra kot drobni inventar dolo¢imo na Kartici artikla, pod zavihkom KnjiZzenje s kljukico v polju Drobni inventar.

B 101565 trak merilni - Kartica artikla M= 3
SploZno Dopolnjevanje zaloge | Macrtovanie | Tujina I Sledenie artikla | E-trgowina | Skladitce I
Nadin vrednotenja, . . . SR8 | SploZna knjizna skupin...  [M_S ]
Strodek je popravlen . . [ Knijizna skupina izdelka. .. |E_5 |
Povprecni strofek (LYT) . | 1,471 Kniina skupina zaloge . . IDI £
Stalmi strogek . . . L L 0,00 .
A SHTOsE I : Fakturirana kolicing . . . | 19
Strofekenote, . . . | 1,472
Dovoli popust racuna . . v
= j Zijskih strozko 0,00
P T R SR Ay I : Skupina popusta za ar... | _‘[J
Postedni strofek % . . . | 0
Prodajna merska enota | |KOS |
Zadnji neposredni skra. . 1,47
U I . Drobniinventar . . . . . v
Izracun dobickacene . . |DnbiEek=Cen... ] SnSifra. . . [ £
Dobifek % . . . . . . . | i
Cenaenote. . . . .. . | 0,00
MRS vl Artikel - Prodaja Mabava w Furkcije  » Pomad

Slika 1: Kartica artikla

Ime datoteke:
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1.2 Zadolzitev drobnega inventarja na delavca

Zadolzitev drobnega inventarja na delavca opravimo preko modula Skladi§ée > Zaloga > Temeljnice artiklov, kjer
najprej dobimo na izbiro Seznam predlog temeljnic artiklov. lzberemo ARTIKEL - Temeljnica artiklov in kliknemo

gumb V redu.
& Seznam predlog temeljnic artiklov _ O] x|

Irne |O|:|is I
b AR TIKEL i Temelinica artiklow 1=
REKLAMAL Reklamacije
=l

Y redu I Preklisi Pormod I

Slika 2: Seznam predlog temeljnic artiklov

Na Temeljnici artikla moraj biti izpolnjeni naslednji stolpci:

St. Artikla/Opis: Drobni inventar, ki ga bomo zadolZili na doloenega delavca

Datum knjizenja: Datum zadolzitve drobnega inventarja na delavca

Vrsta postavke: Oddaja

Stevilka delavca: |1z Sifranta izberemo delavca, ki ga bomo zadolZili za drobni inventar

& I/DAJA_DI Izdaja drobnega inventarja - Temeljnica artikla

Ime paketa . . . .. .., IIZDAJP._DI ; I
Dakum Wrsta At . Sifra Sifra Znesek, .
knjigenja | postavke | dokumenta | St artilkla | Opis lokacije Koligina merske e, |enote 3k, delavea
10.01.07 Mabava TOooo? 101565 krak merilni a5 1 KOS5 1,472 12 ||

LI

4| _»E

Cipis arkikla

|rak merilni

Wrstica vl Artikel vl Funkrije vl Knijizenje vl Matisni. .. Pomot

Slika 3: Knjizenje zadolzitve drobnega inventarja na delavca

KnjiZenje zadolzitve drobnega inventarja na delavca opravimo preko gumba KnjiZenje > KnijiZi oz. s tipko F11 na
tipkovnici.

Pred knjizenjem se nam prikaze Se potrditveno okno za knjiZzenje temeljnic, ki ga seveda potrdimo z gumbom Yes.

Ime datoteke:

Zadolzitev odpis in prenos drobnega inventarja 1.0



Zadolzitev drobnega inventarja - Uporabniska navodila Stran 5 od 6

Microsoft Business Solutions-Navision [E3

\?r) Ali Zelite knjigiti vrstice temeljnice?

Mo |

Slika 4: KnjiZzenje temeljnice

1.3 Postavke drobnega inventarja

Postavke, ki so bile knjizene si lahko ogledamo na Kartici artikla preko gumba Artikel > Postavke > Postavka
drobnega inventarja (na Temeljnici artikla pridemo do Kartice artikla najlaze preko gumba Artikel > Kartica artikla). Tu si lahko
ogledamo zadolzitve doloCenega drobnega inventarja na delavca, odpise oz. razdolZitve drobnega inventarja iz
delavca in pa tudi prenose drobnega inventarja iz delavca na delavca.

V stolpcu St. delavca in Vrsta postavke vidimo na katerega delavca se nanaSa postavka in vrsto postavke
(Zadolzitev oz. Odpis), v stolpcu Odprto pa postavke, ki so Se odprte (odprte so oznacene s kljukico) in jih lahko
odpisujemo oz. razdolZujemo ali prenasamo iz enega delavca na drugega (vec¢ o tem v poglavju 1.3.1 in 1.3.2).

& Postavka drobnega inventarija M=l E3
. . | Diaturn 2, Preostala 3.
S, delavea |Yrsta postavke | St artikla | knjigenja dokurienta | Opis Kaligina kalifina Odprta postavke
- 12 ZadolZitey 101565 09,01.07 TOOODO3 trak merilni 1 1] 1 =
- 13 ZadolZitey 101565 09,01.07 TOOODO3 trak merilni 1 1 v 2
_— 12 ZadolZitey 101565 09,01.07 TOODOS trak merilni 1 1) 3
- 13 ZadolZitey 101565 09,01.07 TOODOS trak merilni 1 1] 4
_— 101565 09.01.07 TOOOO& trak merilni 1 1] 5
- 101565 10.01.07 TOOOOG6 trak merilni 1 1] &
-l 101565 10.01.07 TOO0O00S trak. merilni 1 1 v 7
| =
| Funkcije vl Pomoi |

Prenesi zadolZitey na drugo osebo ShiftHF11
Cdpis drobrega inventarja F11

Slika 5: Postavke drobnega inventarja

1.3.1 Odpis drobnega inventarja oz. razdolzitev drobnega inventarja iz delavca

Odpis drobnega inventarja opravimo v Artikel > Postavke > Postavka drobnega inventarja preko gumba Funkcije >
Odpis drobnega inventarja (F11). Prikaze se nam okno Prenos drobnega inventarja, kjer je nanizana vrsta
podatkov, v Vrsti postavke vidimo, da gre za odpis drobnega inventarja.

Odpis drobnega inventarja oz. razdolzitev opravimo s klikom na gumb V redu.

Ime datoteke:

Zadolzitev odpis in prenos drobnega inventarja 1.0
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B 5 - Prenos drob. invent

CEE o o 00000000 |trak rnerilni
Stodelavca ., ... L.

Dakum knjizenja. . . . . 09.01.07
foliging . . . . ... 1

Preostala kolicing . . . . 1

St, dokumenta . . . . . [Tonooe
Dakturn knjizenja, . . . . | 10.01.07

Koligina. . . ... ... I 1
St delavea . . . . .. . | 12 EI
g . . ...
Y redu I Preklici | Parniod I

Slika 6: Odpis 0z. razdolzitev drobnega inventarja iz delavca

1.3.2 Prenos zadolzitve drobnega inventarja na drugega delavca

Prenos drobnega inventarja na drugega delavca opravimo v Artikel > Postavke > Postavka drobnega inventarja
preko gumba Funkcije > Prenesi zadolZitev na drugo osebo (Shift + F11). Prikaze se nam okno Prenos drobnega
inventarja, kjer je zopet nanizana vrsta podatkov, v Vrsti postavke pa vidimo, da gre za zadolZitev drobnega
inventarja na drugega delavca. Pomembno je, da v polju St. delavca preko Sifranta (klik v polju na puséico, ki kaze
navzgor) izberemo drugega delavca, se pravi tistega, ki bo na novo zadolzen za drobni inventar.

Prenos zadolzitve opravimo s klikom na gumb V redu.

& 7 - Prenos drob. invent Mi=1E3

Kolicina

Preostala kolicina . . . . 1

St dokumenta ... W
Datumn knjizenja. . . . . IW

Kolidina . v v 000 I—l
St delavea . ..
Wrsta postavke . L L

Y redu I Preklici I Pamod

Slika 7: Prenos zadolzitve drobnega inventarja na drugega delavca

Ime datoteke:
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