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Pregled delavcev

Za lazji pregled nad podatki delavca je kreirana posebna tabela v kateri so definirana vsa polja tabele
Delavca, Razporeditve, Izobrazba in nekatera polja iz tabele Usposobljenosti. V tabeli so podatki
dolocenih delavcev (odvisno od filtrov pri posodabljanju podatkov) na dolocen datum.

Za dostop do teh podatkov delavca v glavnem meniju kliknite na OBDELAVE > PREGLED DELAVCEV. Odpre
se okno Pregled delavcev.

BB Pregled delavcev "_ ||D|§|
Sifra Ime Priimek Naziv zadnjega delovnega mesta
Andrej Ober Varnostnik v skladiséih nevarnih ...
Ana Smid DeZurni na sprejemnem centru

Brane AZman Skladisénik

Bostjan Dren Varnostnik na parkirisih

Bojan Marzidoviek Varnostnik v poslovnih zgradbah

Boris Ris Varnostnik na gradbiscih oz. obj...

Bostjan Sever Pomoénik direktorja

Bernard Velih Varnostnik v skladigcih

Brane Zaletel Varnostnik - gasilec

Damjan Kosec Delevec v intervencijski sluzbi o
>

Posodobi ] ’ Pomoé

Posodobitev podatkov

Kliknite na gumb PosoDoOBI. Odpre se okno obdelave Posodobi podatke delavca za Mapiranje:

1¥ Posodobi podatke delavca za Mapiranje r_ ”D‘§|
Delavec |
Polje Filter
Filter datuma 08.12.05 ~
Sifra
Meaktiven Ne
Aktivnost DELAVEC 0
Sifra vodje v
V redu ] l Prekligi ] [ Pomoé l

Nastavitev filtrov: 5

» Filter datuma: za kateri dan naj se prenesejo podatki (tocke razporeditve, dimenzije,...). Ce filtra
ne vnesete se filter postavi na Datum obdelave.

= Qstali filtri: z ostalimi filtri omejimo katere delavce Zelimo prenesti v Pregled delavcev. Npr.:
Neaktivni = Ne (samo aktivni delavci), Aktivhost = DELAVEC (samo delavci s statusom DELAVEC).

S klikom na gumb V redu se najprej briSejo stari podatki v tabeli in nato se tabela napolni s podatki

glede na filtre.
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Analiza podatkov

Podatke v oknu Pregled delavcev lahko poljubno filtrirate, premikate/skrivate stolpce in jih s
funkcijo Kopiraj/Prilepi prenesete v Excel za nadaljnje analize.

Izdelava porocil z Mapiranjem

Z orodjem Mapiranje lahko ustvarite neomejeno Stevilo porocil v Excelu.
Pred kreiranjem mapiranja oz. izpisu Zze obstojec¢ih mapiranj preverite, da so podatki v Pregledu
delavcev za Zeleno obdobje in da so podatki ustrezno filtrirani (glej Posodobitev podatkov).

Za zagon orodja za mapiranje v glavnem meniju kliknite OBDELAVE > MAPIRANJE. Odpre se okno
Mapiranje.

Ce imate porocilo/Mapiranje Ze kreirano podatke samo izvozite v Excel. Glej tocki 7 in 8 pri kreiranju
novega Mapiranja.

Kreiranje novega Mapiranja

1. Pritisnite F3 za kreiranje novega mapiranja

2. V polje Sifra vnesite Sifro mapiranja. Vnesena je lahko katerikoli vrednost (v tem primeru je
Sifra PREGLED). .

3. Izberite Stevilko tabele v polju St. tabele. Podatki za Pregled delavcev so shranjeni v tabeli
13017568 Delavec Work. Avtomati¢no se bodo kreirale vrstice s polji primarnega kljuca (v
polju Indeks kljuca se zapisejo Stevilke pozicije polja v kljucu).

4. V polju Ime datoteke izberite pot in ime datoteke.

5. Vnesite vrstice polj, ki jih Zelite imeti v Excelovim zvezkom.

8 PREGLED - Mapiranje = O
Splosno
Sifra. . ..o PREGLED Prva vrstica s podatki . . . 5
St.tabele . .. ... .. 13017568 (1] |Delavec Work Validate Insert Modify. . . (]
Ime datoteke. . . . . . . C:\ar\pregled.xs [ MoZnostuvoza . .. . . . Zamenjaj pos... (=]
Skupina mapiranja . . . . Dovoli dvojnike . . . . . . O
5t. polja | Ime polja Napis polja Vrsta | Izvor Validate Indeks k... Opis
1 No. Sifra Stol... 1
2 First Name Ime Stol...
4 Last Name Priimek Stol...
8 Permanent Address Stalni naslov Stol....
» 11 Post Code [Podina devika %] Stol...
10 City Mesta Stol...
13 Phone No. Telefon Stol...
14 Mabile Phone No. Mobilni telefon Stol...
< bd
l Mapiranje v] [ Vrstica v] [ Postopki vl [ Pomoé l

6. Podatek v polju Izvor se nanasajo na imena stolpcev v Excelu. V stolpec Izvor za vsako polje
(vrstico) vnesite ¢rko Excelovega stolpca v katerem Zelite, da bo izpisan posamezen podatek.
Vrstice s polji lahko briSete ali dodajate po vasi potrebi (razen polja primarnega kljuca). S
klikom na gumb VRSTICA > AVTOMATICNI STOLPCI bo sistem preuredil stolpec Izvor tako, da si
bodo Excelovi stolpc zopet sledili po vrstnem redu.
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EE PREGLED - Mapiranje

Splogno

Siffa. . .ooo Prva vretica s podatki . . .
Sttabele ... ... .. [ 13017568(3]] [pelavec work 3] validate Insert Modify. . . ]
Ime datoteke . . . . . . . |C:\ar\pregled.x\s Eﬂ MoZnostuvoza . . . . . . Zamenjaj pos... [(7)
Skupina mapiranja . . . . Dovoli dvojnike . . . . . . [d|
St. polja | Ime polja Napis polja Vrsta | Izvor  Validate Indeks k... Opis
» 1 No. Sifra [+ stol.. A 1
2 First Mame Ime Stol... B
4 Last Name Priimek Stol... C
8 Permanent Address Stalni naslov Stol.. D
11 Post Code Postna Stevilka Stol.. E
10 City Mesto Stol... F
13 Phone No. Telefon Stol.. G
14 Mobile Phone No. Mobilni telefon Stol. H Vnos pol] iz tabele

Tzvoz definicij

< Izvoz podatkov >

o Uvoz podatkov o

[ mopiranje «| [ wrstica  +][ Postopki ¥ [ Pomoz |

7. Shranite vse odprete Excelove zvezke in zaprite Excel (POzOR: ne sme biti odprt noben Excel
tudi ¢e nima nobene povezave z izvozom podatkov).
8. S klikom na gumb POSTOPKI - 1zvOZ PODATKOV izvozite podatke.
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