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1 UVOD

NPS modul Blagajna omogoca vodenje ene ali vec blagajn, v lokalni ali v tuji valuti, knjizenje in izpis blagajniskih
prejemkov oz. izdatkov ter zakljuCevanje in izpis blagajniSkega dnevnika. Knjizenje transakcij v glavno knjigo je
avtomatsko.

NPS modul Blagajna se nadgrajuje na standardno Navision granulo Upravijanje bancnih radunov - za vsako
blagajno, ki jo zelimo voditi, je potrebno odpreti po eno kartico banCnega racCuna. Za knjizenje blagajniskih
prejemkov oz. izdatkov se uporablja temeljnica blagajne - potrebno je odpreti niz predlog in paketov temeljnic,
odvisno od Stevila blagajn in naCina njihove uporabe. Za zakljuCevanje blagajniSkega dnevnika se uporablja
funkcionalnost Usklajevanja banc¢nih racunov.

2 NASTAVITVE

2.1 Knjizne skupine

Za vsako blagajno je potrebno odpreti knjizno skupino (Vodenje financ-Nastavitev-Knjizne skupine-Bancni racun).

EE KnjiZzne skupine banctnega ractuna [_ O

Sifra |§t. konta GE za bancni racun |
BL_ELIR, 101010 =
b |BL_SIT 100010
TRR_ELUR 112010
TRR_SIT 110010

hd
Pomod |

Slika 1: KnjiZzne skupine

V primeru so odprte knjizne skupine za devizno blagajno (evri), glavno tolarsko blagajno. Ostalo so knjizne skupine
za banc¢ne racune.

Ime datoteke:
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2.2 Bancni racuni

Za vsako blagajno je potrebno odpreti bancni racun (Vodenje financ-Upravljanje denarnih sredstev-Bancni racuni).

EE BL-SIT Glavna blagajna - tolarska - Kartica bantnega racuna =10 x|

Splogno | Komunikacija I Knjizenje | Prenos I

S e e [eL=T | #

Ime zaiskanje. . . . . . IGLP.'-.-'NF'. ELAGAD...

Ime, o o v Jalavna blagajna - tolarska Saldo, . .. 0L 0,00
Salda (LVTY . o . . .. 0,00
Dovolignizaldo . . . . . I 0,00

Postna 3t jmesto . . . . | | gy naSegastika., . . .

Sifradriave. . . ... I EI

Blokirano . o v o0 0
Daturn zadnje spreme. ..
SIS I i | S AR A

Sk, podruznice banke . . Privzeti ban, rafun . . .

4k, banénega rafuna . .

Banini ra. .. vl Pamod I
Slika 2: Kartica bancnega racuna
Na jeziéku Splosno je potrebno izpolniti polja Stevilka in Ime.
B8 BL-SIT Glavna blagajna - tolarska - Kartica bantnega racuna Jo ]

Splocno | Komunikacija  Knjizenje |Prenns|

knjizna skupina bancn. .. IBL-SIT EI
Me dovoli negativni salda W

I 01.05.0

knjizenje dovaljeno od. 5
5

knjizenje dovolieno do. . I 31.08.0

Sifra waluke . . .. . L. I ;I
Sk, zadnjegaceka. . . . I

St. zadnjega izpiska . . .

Saldo zadnjeqa izpiska. . | 0,00

Pot za pladini promet . . |

YWrata wplachika/prejem. ..

Sifra dimenzije vplachi. ..

Obvezna Sifra vplachik, ..

Stevilo izvodov prejem. ..

|De|aveu: vI
v
I 0

Bancnira... Pomod

Slika 3: Jezicek SploSno

Ime datoteke:
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Na jezicku Knjizenje je potrebno sledece:

= Polje Sifra valute je potrebno pustiti prazno, e gre za blagajno v lokalni valuti, oz. izbrati Sifro valute, Ce
gre za devizno blagajno.

=V polju Knjizna skupina bancnega racuna je potrebno izbrati odgovarjajoc¢o knjizno skupino.

=V polju Ne dovoli negativni saldo je potrebno vstaviti kljukico, ¢e Zelimo, da sistem ne dovoli knjizenja,
po katerem bi bil saldo ban¢nega racuna manjsi od nic, sicer naj polje ostane prazno.

=V poljih Knjizenje dovolieno od in Knjizenje dovoljeno do je mozno dolociti obdobje, v katerem je
dovoljeno knjizenje transakcij na bancnem raCunu. To obdobje mora biti znotraj dovoljenega
obracunskega obdobja, definiranega v nastavitvah uporabnika oz. Nastavitvah glavne knjige.
ZakljuCevanje blagajniSkega dnevnika je mozno ne glede na vsebino teh polj.

= Polje Vrsta vplacnika/prejemnika je namenjeno nastavitvam predefinirane vrednosti za istoimensko
polje v predlogi temeljnice blagajne. Istoimensko polje obstaja tudi v paketu temeljnic, v katere se
kopira iz predloge. Vrednost polja Vrsta vplacnika/prejemnika v paketu temeljnic vpliva na obnaSanje
polja Sifra vplacnika/prejemnika v vrstici temeljnice. Odvisno od vsebine tega polja, lahko med
knjizenjem blagajniSkega prejemka oz. izdatka vplacnika oz. prejemnika izbiramo iz seznama delavcev,
referentov nabave/prodaje, kupcev, dobaviteljev, Navision uporabnikov ali vrednosti privzete dimenzije.

= Ce v poliju Vrsta vplaénika/prejemnika izberemo Dimenzija, potem v polju Sifra dimenzije
vplaCnika/prejemnika moramo izbrati Sifro dimenzije, ki bo predstavljala vplacnike oz. prejemnike. Tudi
to polje je namenjeno nastavitvam predefinirane vrednosti za istoimensko polje v predlogi oz. paketu
temeljnice.

= V polje Obvezna Sifra vplac“pika/prejemnika potrebno vstaviti kljukico, ¢e Zelimo, da sistem ne dovoli
knjizenja s praznim poljem Sifra vplaCnika/prejemnika v vrstici temeljnice blagajne.

=V polje Stevilo izvodov prejemka/izdatka je potrebno vpisati, koliko izvodov prejemka/izdatka Zelimo
izpisati.

2.3 Steviléne serije blagajniskih prejemkov/izdatkov

Za vsako blggajno je potrebno odpreti po dve Stevilcni seriji, za blagajniSke prejemke oz. izdatke (Vodenje financ-
Nastavitev-Stevilcna serija).

EE Steviltna serija ! 10| x|
. Zacetna Koncna
Sifra Cipis Zhevilka Ztevilka
b | EL-ELIR--I Izdatek (EUR) I05-0001 I05-9999 ;l
BL-EUR-U  Prejemek (ELIR) Lns-0001 L0S-9999
BEL-SIT-I Izdatek (3IT) I05-0001 I05-9999
BL-5IT-U Prejemek (SIT) U0s-0001 L05-9999
=
Serija vI Pomod |

Slika 4: Steviléna serija

V primeru so definirane StevilCne serije za blagajniSke prejemke oz. izdatke devizne in glavne tolarske blagajne.

Ime datoteke:
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2.4 Predloge in paketi temeljnic

Obstajajo trije nacini za definiranje predlog in paketov temeljnic blagajn (Vodenje financ-Nastavitev-SploSno-
Predloge temeljnic).

2.4.1 Prvi nacin

Za vsako blagajno je potrebno definirati posebno predlogo za vplacila oz. izplacila. V tem primeru ni potrebno
posebej odpirati paketov temeljnic, ker se bo za vsako predlogo avtomatsko kreiral paket PRIVZETO.

&= Predloge splosnih temeljnic = IEllll
: 5 (3] ID porodila | Vrsta Sifra
Wrsta Sk Stevilina preizkus.., |ob transak... |Vrsta dimenzije
Ime Opis Wrsta protikonta | protikonta | serija ID obrazca| porodila knjizenju  |blagajne | vplacnikafprejemnika | vplacnika. ..
} | BL-EUR-I Izpladila iz devizno blagajno (EUR) Blagajna Bancni rafun BL-ELR BL-EUR-I 13016518 13016503 13016503 Izdatek  Delavec 1=
BL-EUR-U Vplatila v devizno blagajno (EUR) Blagajna Bancniracun BL-ELUR BL-EUR-U 13016518 13016503 13016503 Prejemek  Delavec
BL-3IT-1  Izpladila iz glavno blagajno (SIT) Blagajna Bancni racun BL-SIT BL-5IT-1 13016518 13016503 13016503 Izdatek  Delavec
BL-SIT-U  Wpladilo v glavno blagajno (LYT) Blagajna Bancni racun BL-SIT BL-5IT-U 13016518 13016503 13016503 Prejemek  Delavec
Predioga -« Pomog |

Slika 5: Predloge sploSnih temeljnic

V primeru so definirane predloge temeljnice za izplacila in vplacila za devizno in glavno tolarsko blagajno. Izpolniti
je potrebno naslednja polja:

V polje Ime je potrebno vpisati ime predloge temeljnice.

V polje Opis je potrebno vpisati opis predloge temeljnice.

V polju Vrsta je potrebno izbrati Blagajna.

V polju Vrsta protikonta je potrebno izbrati Banc¢ni racun.

V polju St. protikonta je potrebno izbrati $t. banénega raduna, se pravi Zeleno blagajno.

V polju Steviléna serija je potrebno izbrati odgovarjajoo Steviléno serijo za blagajniske prejemke oz.
izdatke.

V polje ID obrazca vpiSemo Stevilko 13016518. Ta Stevilka doloCa obrazec ( formo) ki se bo uporabljala
za delo v temeljnici blagajne.

V polje ID preizkusnega porocila vpiSemo Stevilko 13016503. Ta Stevilka dolo¢a porocilo, ki se bo
uporabljalo za izpis blagajniSkih prejemkov oz. izdatkov iz temeljnice blagajne.

V polje ID porocCila ob knjizenju vpisujemo Stevilko 13015603. Ta Stevilka dolo¢a porocilo, ki se bo
uporabljalo za izpis blagajniSkih prejemkov oz. izdatkov v trenutku knjizenja.

V polju Vrsta transakcije blagajne je potrebno izbrati Izdatek oz. Prejemek, odvisno od uporabe predloge
za knjiZzenje vplacil ali izplagil.

Polje Vrsta vplacnika/prejemnika se polni avtomaticno na osnovi vrednosti polja Vrsta
vplaénika/prejemnika na kartici pripadajotega banénega raduna (g. polje St. protikonta). Mozne
vrednosti so " (prazno), Delavci, Referent nabave/prodaje, Kupec, Dobavitelj, Uporabnik in Dimenzija.
Glede na vsebino tega polja, pri knjizenju blagajniSkega vplacCila oz. izplacila, vplacnika oz. prejemnika
lahko izbiramo iz seznama delavcev, referentov nabave/prodaje, kupcev, dobaviteljev, Navision
uporabnikov ali vrednosti privzete dimenzije.

Polje Sifra dimenzije vplacnika/prejemnika se polni avtomatiéno na osnovi vrednosti polja Sifra
dimenzije vplaénika/prejemnika na kartici pripadajodega ban&nega raduna (g. polje St. protikonta). Ce v
polju Vrsta vplaénika/prejemnika izberemo Dimenzija, moramo v polju Sifra dimenzije
vplacénika/prejemnika izbrati Sifro dimenzije, ki bo predstavljala vplacnike oz. prejemnike.

Ime datoteke:

Blagajna (v4 SP2)
1.2



NPS modul Blagajna - navodila za uporabnike Stran 7 od 20

B8 Seznam predlog splosne temelj -0 =|

Irne |D|:ni5 I
{BL-ELIR-I | Izpladila iz devizno blagajno (EUR) =
BL-EUR-U  Wpladila v devizno blagajno (ELIR)
BL-SIT-I Izpladila iz glavno blagajno (51T)
BL-3IT-J  Wpladio v glavno blagajno (LyT)

w

I
Y redu I Preklici I Pornod |

Slika 6: Seznam predlog sploSne temeljnice

Ta nacin je primeren, ko imate manjSe Stevilo blagajn - z izbiro postavke Temeljnice blagajn v meniju Vodenje
financ-Upravljanje denarnih sredstev, se bo odprl seznam predlog temeljnic, iz katerega z izbiro ene vrstice
izberemo blagajno in vrsto transakcije (vplacila ali izplacila).

2.4.2 Drugi nacCin

Potrebno je definirati dve predlogi temeljnice, eno za izplacila in drugo za vplacila. Za vsako predlogo je potrebno
definirati toliko paketov temeljnic, kolikor imamo blagajn.

& Predloge splosnih temeljnic = |EI|5|
: . 10 poradila | Weska Sifra
Wrska Sk, Skeviléna 1D preizkusnega |ob transakeije | Vrsta dimenzije
Ime Cpis Vrska prokikanta | protikonta | serija 1D obrazca| porodila knjifenju | blagajne | vplacnika/prejemnika | wplacnikal. ..
p|BL-IZPL  Izplatilaiz blagajno  Blagajna | Banéni racun 13016515 13016503 13016503 Izdatek  Delavec =
BL-¥PL  ¥plafila v blagajno  Blagajna  Banéni rafun 13016518 13016503 13016503 Prejemek  Delavec
[/
Predioga - Pomod |

Slika 7: Predloge splosnih temeljnic

V primeru sta definirani dve predlogi, za izplacila iz blagajne in vplacila v blagajno. Potrebno je izpolniti naslednja
polja:

V polje Ime je potrebno vpisati ime predloge temeljnice.
V polje Opis je potrebno vpisati opis predloge temeljnice.
V polju Vrsta je potrebno izbrati Blagajna.

V polju Vrsta protikonta je potrebno izbrati Banc¢ni racun.

Polije St. protikonta je potrebno pustiti prazno. Ta podatek bomo vpisali ob definiranju paketa
temeljnice.

Polje Steviléna serija je potrebno pustiti prazno. Ta podatek bomo vpisali ob definiranju paketa
temeljnice.

V polje ID obrazca vpisujemo Stevilkko 13016518. Ta Stevilka doloCa obrazec (formo), ki se bo
uporabljala za delo v temeljnici blagajne.

V polje ID preizkusnega porocila vpisujemo Stevilko 13016503. Ta Stevilka doloCa porocilo, ki se bo
uporabljalo za izpis blagajniSkih prejemkov oz. izdatkov iz temeljnice blagajne.

Ime datoteke:
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=V polje ID porocCila ob knjizenju vpisujemo Stevilko 13015603. Ta Stevilka dolo¢a porocilo, ki se bo
uporabljalo za izpis blagajniSkih prejemkov oz. izdatkov v trenutku knjizenja.

=V polju Vrsta transakcije blagajne izberemo Izdatek za predlogo za izplaCila, oz. Prejemek za predlogo za
vplacila.

= MozZne vrednosti polja Vrsta vplacnika/prejemnika so " (prazno), Delavci, Referent nabave/prodaje,
Kupec, Dobavitelj, Uporabnik in Dimenzija. Pri definiranju paketa temeljnice, se bo vsebina polja Vrsta
vplacnika/prejemnika v paketu avtomati¢no izpolnila z vsebino polja Vrsta vplacnika/prejemnika
pripadajoCe predloge temeljnice.

= Ce v polju Vrsta vplaCnika/prejemnika izberemo Dimenzija, moramo v polju Sifra dimenzije
vplaCnika/prejemnika izbrati Sifro dimenzije, ki bo predstavljala vplacnike oz. prejemnike. Pri definiranju
paketov temeljnic, se bo vsebina polja Sifra dimenzije vplacnika/prejemnika v paketu avtomati¢no
izpolnila z vsebino polja Sifra dimenzije vplacnika/prejemnika pripadajoée predloge temeljnice.

Z izbiro Paketi na gumbu Predloga v spodnjem desnem kotu okna Predloge sploSnih temeljnic se odpre okno, v
katerem je potrebno definirati toliko paketov temeljnic, kolikor imamo blagajn. Pakete je potrebno definirati
posebej za predlogo za izplacila oz. vplacila.

EE BL-IZPL Izplatila iz blagajno - Paketi splo&nih temeljnic = |EI|5|
I I Yrsta Sifra
Wrsta S Steviléna | kransakeije | Wrsta dimenzije
Ime Qpis protikonka protikonta | serija blagajne | wplacnikaprejemnika | vplachika...
» |BL-ELIR. Devizna blagajna (ELUR) Bancni rafun  BL-ELR BL-EUR-I  Izdatek Delavec =
BL-5IT Glavna talarska blagajna Bancni rafun | BL-SIT BL-EUR-I  Izdatek Delaver
[-]
knjifenie - Pomod I
Slika 8: Izpladila iz blagajne
BE BL-¥PL ¥platila v blagajno - Paketi splosnih temeljnic = |E||i|
y I Wrsta Sifra
rsta St Steviléna | transakcije | vrsta dimenzije
Ime Opis prokikonta protikonta | setija blagajne | wplacnikaprejemnika | vplachika...
» |BL-ELIR. Devizna blagajna (ELR) Bancni racun  BL-ELJR. BL-ELR-J  Prejemek  Delavec =
BL-5IT Glavna taolarska blagajna Bancni raun  BL-SIT BL-EUR-J  Prejemek  Delavec
=
knjifenie - Pomod I

Slika 9: Vpladila v blagajno

V primeru so definirani paketi za devizno in glavno tolarsko blagajno za predloge BL-IZPL in BL-VPL. Potrebno je
izpolniti naslednja polja:

= V polje Ime je potrebno vpisati ime paketa temeljnice.
=V polje Opis je potrebno vpisati opis paketa temeljnice.

=  Polje Vrsta protikonta se avtomaticno izpolni z Banéni racun (prevzame se vsebina istoimenskega polja
iz predloge temeljnice).

=V polju St. protikonta je potrebno izbrati $tevilko banénega racuna (Zelene blagajne).

* V polju Steviléna serija je potrebno izbrati odgovarjajoéo Steviléno serijo za blagajniske prejemke oz.
izdatke.

Ime datoteke:
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V polju Vrsta transakcije blagajne je potrebno izbrati Prejemek, Ce gre za paket predloge za vplacila oz.
Izdatek, Ce gre za paket predloge za izplacila.

Polje Vrsta vplacnika/prejemnika se avtomaticno polni (prevzema se vsebina istoimenskega polja iz
predloge temeljnice).

Polje Sifra dimenzije vplacnika/prejemnika se avtomati¢no polni (prevzema se vsebina istoimenskega
polja iz predloge temeljnice).

BE Seznam predlog spluin_g::_f_;; =10 x|
Ime IDpis I
b |EL-IZPL i Izpladila iz blagaing =

BL-WPL Wpladila v blagajno

=
Y redu I Preklici Pornod |

Slika 10: Seznam predlog sploSne temeljnice

8 Paketi sploénih temeljnic =] E3
Kopiraj
naskavitew
DD v
Yrsta wrstice Dol
Ime Opis protikonta | temelinice | razlika DDY
BL-ELIR Devizna blagajna GK konto v v -
» |EL-SIT Glavna tolarska blagajna GK konto v v L
-
4| | _E"

Y redu I Preklici | Knjizenije "I Pormnod |

Slika 11: Paketi sploSnih temeljnic

Ce so predloge in paketi nastavljeni na ta naéin - z izbiro Temeljnice blagajne v meniju Glavna knjiga - se bo
odprl seznam predlog temeljnic, iz katerega izbiramo vrsto transakcije (vplacila ali izplacila), nakar se odpre

2.4.3 Tretji nacin

Potrebno je definirati toliko predlog temeljnice, kolikor imamo blagajn. Za vsako predlogo je potrebno definirati po
dva paketa - za izpladila oz. za vplacila.

Ime datoteke:
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EE Predloge sploznih temeljnic M= E3
Kopiraj
. Preveri naskavitey .
SkevilEna saldo DDY w wrstice | Sifra dimenzije
Ime Opis ‘rsta Vrsta protikonta | serija 1D obrazca |dokumenta | temeljnice wplacnikafprejemnika
| M|BL-ELR Devizna blagajna Blagajna Banéni radun 130165158 v v 1=
| |BL-sIT Glavna gotovinska blagaina Blagajna Bancni racun 13016515 v v
| |LIQ_INFLOW  Lig_Tnflow journal Likae_prilise Gk konto 13016526 v v
| L9 OUTFLS  Lig_Cutflaw journal Likew_odlive Gk konko 13016513 v v
| |MEDPODIET Znatraj podjetja Znatraj podjetia Gk konto MP_STEM 610 v v
| |maBava Mabava Mabava @K konko TEM-MAE 254 v v
- PLACILA Makazila Makazila GE konto TEM-NAK. 256 v v =
| |PONAYLY Panavlj. se sploZ. temeljnica Splofno Gk konto 263 v v
| |PREJEMKI Prejemnli Denarna wpladila Gk konko TEM-PRE] 255 v v _d
a| | »
Predloga vI Pormno |

Slika 12: Predloge splosSnih temeljnic

V primeru so definirane predloge za devizno in glavno tolarsko blagajno. Potrebno je izpolniti naslednja polja:

=V polje Ime je potrebno vpisati ime predloge temeljnice.

=V polje Opis je potrebno vpisati opis predloge temeljnice.

=V polju Vrsta je potrebno izbrati Blagajna.

=V polju Vrsta protikonta je potrebno izbrati Bancni racun.

=V polju St. protikonta je potrebno izbrati Stevilka banénega racuna (Zeleno blagajno).

» Polie Steviléna serija je potrebno pustiti prazno. Ta podatek bomo vpisali pri definiranju paketa
temeljnice.

=V polje ID obrazca vpiSemo Stevilko 13016518. Ta Stevilka doloCa obrazec (formo), ki se bo uporabljala
za delo v temeljnici blagajne.

=V polje ID preizkusnega porocila vpiSemo Stevilko 13016503. Ta Stevilka dolo¢a porocilo, ki se bo
uporabljalo za izpis blagajniskih prejemkov oz. izdatkov iz temeljnice blagajne.

= V polje ID porocila ob knjizenju vpiSemo Stevilko 13015603. Ta Stevilka dolo¢a porocilo, ki se bo
uporabljalo za izpis blagajniSkih prejemkov oz. izdatkov v trenutku knjizenja.

= Polje Vrsta transakcije blagajne je potrebno pustiti prazno. Ta podatek bomo vpisali pri definiranju
paketa temeljnice.

= Polje Vrsta vplacnika/prejemnika se polni avtomaticno na osnovi vrednosti polja Vrsta
vplaénika/prejemnika na Kartici pripadajocega banénega racuna (g. polje St. protikonta). Moine
vrednosti so " (prazno), Delavci, Referent nabave/prodaje, Kupec, Dobavitelj, Uporabnik in Dimenzija.
Odvisno od vsebine tega polja, pri knjizenju blagajniSkega vplacila oz. izplacila, vplacnika oz. prejemnika
lahko izbiramo iz seznama delavcev, referentov nabave/prodaje, Kupcev, Dobaviteljev, Navision
Uporabnikov ali vrednosti privzete dimenzije.

= Ppolje Sifra dimenzije vplacnika/prejemnika se polni avtomatiéno na osnovi vrednosti polja Sifra
dimenzije vplaénika/prejemnika na kartici pripadajoéega banénega raduna (g. polje St. protikonta). Ce v
polju Vrsta vplaénika/prejemnika izberemo Dimenzija, moramo v polju Sifra dimenzije
vplacnika/prejemnika izbrati Sifro dimenzije, ki bo predstavljala vplacnike oz. prejemnike.

Z izbiro Paketi na gumbu Predloga v spodnjem desnem kotu okna Predloge splosne temeljnice se odpre okno, v
katerem je potrebno za vsako predlogo definirati po dva paketa temeljnic (za vplacila oz. izplacila).

Ime datoteke:
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£ BL-EUR Devizna blagajna - Paketi splosnih temeljnic
kopiraj nastavitey DDV YWrsta kransakrije
Ime Opis \Wrska prokikonta| v wrstice temelinice StevilEna serija | blagajne
b |IZPLACILA  Izpladila iz devizne blagakne (EUR)  Banéni racun v BAMEL [zdatek =
YPLACILA  vplatila v devizno blagajno (EUR) Bandni racun v BAME A Prejemek.
w
1 | 3|
KnjZenje - Pamot I

E8 BL-SIT Glavna gotovinska blagajna - Paket splosnih temeljnic
Wrsta
Kopiraj nastavitesy DOV « | transakrije
Ime Opis YWrska protikonta | vrstice temeljnice Steviltna serija | blagajne
b | IZPLASILA  Izplatila iz glavne tolarske blagajne  Banéni ratun v BAMKA Izdatek =5
VPLACILA  vpladila v glavno tolarsko blagajno  Banéni racun v BAMKA Prejemek, (ol
-
4 | 3|
KnjiZenje W Pamad |

Slika 13: Devizna blagajna

Slika 14: Glavna tolarska blagajna

V primeru so definirani paketi za izplacila in vplacila za predloge BL-EUR in BL-SIT. Potrebno je vpisati naslednja
polja:

V polje Ime je potrebno vpisati ime paketa temeljnice.

V polje Opis je potrebno vpisati opis paketa temeljnice.

Polje Vrsta protikonta se avtomatic¢no polni z Bancni racun (prevzame se vsebina istoimenskega polja iz

predloge temeljnice).

Polie St. protikonta se avtomatiéno polni (prevzame se vsebina istoimenskega polja iz predloge

temeljnice).

V polju Steviléna serija je potrebno izbrati odgovarjajoco Steviléno serijo za blagajniske prejemke oz.

izdatke.

V polju Vrsta transakcije blagajne je potrebno izbrati Prejemek, Ce gre za paket za vplaCila oz. Izdatek,

Ce gre za paket za izplacila.

Polje Vrsta vplacnika/prejemnika se avtomati¢no polni (prevzame se vsebina istoimenskega polja iz

predloge temeljnice).

Polje Sifra dimenzije vplacnika/prejemnika se avtomatiéno polni (prevzame se vsebina istoimenskega

polja iz predloge temeljnice).

Ime datoteke:
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EE Seznam predlog splosne temelj -0l x|
Ime |O|:|is I
bIBL-EUR. | Devizna blagajna (EUR) =
BL-3IT Glavna tolarska blagajna
=l

Y redu I Prekdici | Pornod |

Slika 15: Seznam predlog splosne temeljnice

&€ Paketi splognih temeljnic M=l E3

kapiraj nastavites . Wraka kransakcije
Ime Opis Yrska prokikonta| DDY v wrstice kemelj,. . | Stevil‘na serija | blagaine
| |BANKE Prelivi na bancni racun Bancni racun v TEM-PRE] =
[ IZPLACILA  Izplatila iz devizne blagajne (EUR)  Bandhi racun v TEM-PREJ Izdatek
| |SPLOSMD  SPLOSNG &K koo v TEM-PRE]
L YPLACILA  Wplatila v devizno blagajno (EUR) Bancni racun v TEM-PRE] Prejemek =
I e Prelivi na 2R Banéni radun v TEM-PRE]
-
e | >0

Y redu I Preklici | KnjZenje Parnad I

Slika 16: Paketi sploSnih temeljnic

Ce so predloge in paketi nastavljeni na tak nacin - z izbiro Temeljnice blagajne v meniju Glavna knjiga, se bo odprl

temeljnica blagajne, v kateri z izbiro odgovarjajocega paketa dolo¢imo vrsto transakcije (vplacila ali izplacila).

3 UPORABA MODULA BLAGAJNA

3.1 KnijiZenje vpladil in izpladil

blagajne). Odvisno od nacina nastavitev predlog in paketov temeljnic, obstajajo trije nacini izbire Zelene blagajne
in vrste transakcije (Vplacilo ali Izplacilo):

= Zizbiro predloge izberemo tako Zeleno blagajno kot tudi vrsto transakcije.

= 7 izbiro predloge izberemo vrsto transakcije, nakar se odpre temeljnica, v kateri z izbiro paketa
izberemo Zeleno blagajno.

= Zizbiro predloge izberemo Zeleno blagajno, nakar se odpre temeljnica, v kateri z izbiro paketa izberemo
vrsto transakcije.

Ime datoteke:
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&8 YPLALILA ¥platila ¥ glavno tolarsko blagajno - Temeljnica blas = |EI|5|
Imepaketa . . . . . . . |\-'PL.C\CIL.0. ZI

Dakurn At Wrsta I3 Sifra
knjifenja | dokumenta |konka Sk, konta | Opis Znesek vplacnikajprej

*p 21.09.05 U0S-0001  GK konta =i

w

1| | | :

Ime blagajne Vrsta transakcije Ime konta

|G|avna blagajna - tolarska |Prejemek |

Wretica vl Konto vl Knjizenje w Pomog

Slika 17: Vplacila v glavno tolarsko blagajno

V vsakem primeru se, ko se odpre temeljnica blagajne, v spodnjem levem kotu temeljnice vidi izbrana blagajna in
vrsta transakcije.

Z izbiro Testno poroCilo... na gumbu Knjizenje je omogocen izpis blagajniSkega prejemka oz. izdatka pred

prejemka oz. izdatka s pritiskom na kombinacijo tipk Shift+F11.

3.1.1 Primer knjizenja neposredno na konto

&8 12PLACILA Izplatila iz glavno tolarsko blagajno - Temeljnica blagajne 0 | Dlll
Imepaketa . . . . . . . IIZPLACILA z I
Datum it Wrsta I Sifra
knjizenja | dokumenta |konta St konta | Opis Zriesek wplafnikafpre. . . | Tme vplacrikafprejemnika
21,09,05 105-0010 G kento 410810 Taksi prevoz 245,00 1‘ =
[
Ime blagajne ‘rsta transakeije Ime konta
|Glavna blagajna - tolarska |Izdatek |Taksi prevoz
Wrstica vl Konko vl Knjifenje = Pomod

Slika 18: Izpladila iz glavne tolarske blagajne

Primer prikazuje izplacCilo iz glavne tolarske blagajne za obracun storitve prevoza s taksijem. Potrebno je vpisati
naslednja polja:

=V polje Datum knjiZzenja je potrebno vpisati datum, s katerim Zelimo poknijiZziti izplacilo.
= Polje St. dokumenta se polni avtomatiéno v skladu z nastavitvami predlog oz. paketov temeljnic.
=V polju Vrsta konta je potrebno izbrati GK konto.

= V poliu St. konta je potrebno izbrati konto stroska, za katerega knjizimo izplacCilo, v tem primeru
410810.

=V polje Opis je potrebno vpisati namen izplacila.
=V polje Znesek je potrebno vpisati znesek za izplacilo, v tem primeru 245,00.

= V polje Sifra vplaénika/p[ejemnika se izbere Sifra prejemnika. Ta podatek ni nujno obvezen, kar je
odvisno od vsebine polja Sifra vplacnika/prejemnika na kartici bancnega racuna blagajne.

Ime datoteke:
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=V polje Ime vplacnika/prejemnika je potrebno vpisati ime prejemnika izplacila.

Rezultat knjizenja v glavni knjigi zgleda tako:

Vsota
Opis Konto Breme Dobro
Glavna blagajna 102020 245,00

Taksi storitve 410810 245,00

Tabela 1: Knjizenje v glavni knjigi

Ce bi to transakcijo Zeleli stornirati, bi morali vnesti isto vrstico v temeljnico blagajne z negativnim predznakom v
polju Znesek in s kljukico v polju Storno.

3.1.2 Primer knjizenja placila dobavitelju iz blagajne

&8 IZPLACILA Izplatila iz glavno tolarsko blagajno - Temeljnica blagajne N 101 =]
Imepaketa . .« . 0 . . |IZPLP.CILA Zi
Datum 3t. Yrsta s Sifra
knjifenja | dokumenta |konta Sk, konta | Opis Znesek, wpladnika/pre. . | Ime vplaénikalprejemnika
|_»| 21.09.05 I05-0016 Diobavitelj 10000 Pladio Fakkure Sk, 1014 610,00 10000 APOLON Ljubljana d.d. ;I
=
Ime blagajne ‘rsta transakeije Ime konta
|Glavna blagajna - tolarska |Izdatek |APOLON Ljubljana d.d.
Wrstica vl Konto vl KnjZenjs W PornoE I

Slika 19: Pladilo dobavitelju iz blagajne

Primer prikazuje izplacilo iz glavne tolarske blagajne za placilo dobavitelju. Potrebno je vnesti naslednja polja:

=V polje Datum knjiZzenja je potrebno vpisati datum, s katerim Zelimo poknijiziti izplacilo.

= Polje St. dokumenta se polni avtomatiéno v skladu z nastavitvami predloge oz. paketa temeljnic.

= V polju Vrsta konta je potrebno izbrati Dobavitel;.

=V polju St. konta je potrebno izbrati Stevilko dobavitelja, kateremu pladujemo, v tem primeru 10000.
=V polje Opis je potrebno vpisati namen izplacila.

=V polje Znesek je potrebno vpisati znesek za izplacilo, v tem primeru 610,00.

=V polje Sifra vplacnika/prejemnika se avtomatiéno vpisuje Stevilka dobavitelja.

=V polje Ime vplacnika/prejemnika se avtomatiéno vpisuje ime dobavitelja

Ce bi fakturo Zeleli zapreti z vplacilom, bi v polju Vrsta listine za zapiranje izbrali Racun, v polju St. listine za
zapiranje pa Stevilko racuna.

Ime datoteke:

Blagajna (v4 SP2)
1.2




NPS modul Blagajna - navodila za uporabnike

Stran 15 od 20

Rezultat knjizenja v glavni knjigi zgleda tako:

Vsota
Opis Konto Breme Dobro
Glavna blagajna 102020 610,00
Obveznosti do dobaviteljev 220010 610,00

Tabela 2: KnjiZzenje v glavni knjigi

Ce bi to transakcijo Zeleli stornirati, bi morali vnesti isto vrstico v temeljnico blagajne z negativnim predznakom v

polju Znesek in s kljukico v polju Storno.

3.1.3 Primer knjizenja izplacila iz ene blagajne in vplacila v drugo blagajno

Izplacilo iz ene in vplacilo v drugo blagajno se naredi v dveh korakih.

B8 1ZPLACILA Izplatila iz glavno tolarsko blagajno - Temeljnica blagajne

=10l x|
Imepaketa . . . . . . . |IZPL.°.CILF\ i I
Diaturn St Vrsta 1’ Sifra
knjizenja | dokumenta | konta Sk, konka | Opis Zriesek vplacnikafpre.. . | Ime vplacnika/prejemnika
p| 21.09.05 I05-0019  GK konto 100090 vplatilo s glavno tolarsko blaga. .. 100,00 =
[ -]
Ime blagajne Vrsta transakcije Ime konta
|Glavna blagajna - tolarska |Izdatek [
Wrstica vI Konto vl KnjiZenje  w Pomod |

Slika 20: Izplacila iz ene in vpladilo v drugo blagajno

V prvem koraku izplaCujemo znesek iz glavne tolarske blagajne na prehodni konto.

Ime datoteke:
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&= YPLALILA ¥platila ¥ pomoZno tolarsko blagajno - Temeljnica blagajne

Imepakeka . . . . . .. |UF‘LF'.CILF'. il
Dakum at, Vrsta . Sifra
knjigenja  |dokumenta |konta Sk, konka Opis Znesek vplachiky
31,03.05 U05-0001 i3 konko 100090 Ypadila iz glavne tolarske blagajne 100,00 1=

1] | o

Ime blagajne Mraka bransakcije Ime konta
|Pu:umu:uina talarzka blagajing W placiio |F'rehu:udni talarski konto
\rskica vl Konto - knjzenje W Fomod

Slika 21: Zadana temeljnica

V drugem koraku vplacujemo znesek iz prehodnega konta v pomozno tolarsko blagajno.
Rezultat knjizenja v glavni knjigi zgleda tako:

Vsota
Opis Konto Breme Dobro
Glavna blagajna 102020 100,00
Prehodni tolarski konto 100090 100,00
Glavna blagajna 102020 100,00
Prehodni tolarski konto 100090 100,00

Tabela 3: KnjiZzenje v glavni knjigi

Ime datoteke:
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3.2 Saldo blagajne in pregled postavk blagajne

Saldo blagajne je prikazan na kartici banénega racuna. Polje Saldo prikazuje saldo v valuti blagajne, polje Saldo
(LVT) pa prikazuje saldo v lokalni valuti.

8 BL-5IT Glavna tolarska blagajna - Kartica bantnega racuna [_ O]

Splozno |K|:umunikacija I KnjiZenje I Prenos | Placilni promet I

Bhoe [BL-51T - # Ime za iskanje. . . . . . [GLAWNA TOLARS. ..
Ime. . .. ... .... |Glavna tolarska blagajna Saldo. ... -12.000,00
Maslow . . o o v . | Saldao (LY T)
Maslowz . . . . .. . | Dovaljenisaldo . . . . . 0,00
Postna t.jmesto . . . . | 3 ] Sifra naSega stika . . . . I ;I
Sifra drfave, . . .. . | II

e creave Blokirano . . . . . . r
Telefonskast.. ... .. I ﬂ Datumn zadnje spreme. .. 05.12.06
Shk, .o | SFraskIs, ... ... [ 1]

&b, podruZnice banke . | Privzeti bam, racun . . . | -
£k, bantnega ratuna . . |

Bancni ra. .. vI Pomod I

Slika 22: Saldo blagajne

V primeru je prikazan saldo glavne tolarske blagajne. S pritiskom na kombinacijo tipk Ctrl+F5 se odpre pregled
postavk bancénega racuna.

E5 BL-5IT Glavna tolarska blagajna - Postavke bantnega ratuna M=] E3
) =k, bantnena gk,
Daturn knjizenja | Vrsta dokumenta |5t dokumenta |raduna Zniesek, CQpis poskavke | Cdprio
-3 05,1206 BOZ0 BL-SIT -10,000,00 Polog na transakcijski radun 477 v 1=
| 07.12.08 BO30 BL-SIT -2,000,00 Dwig iz transakcijskega ratuna 479 v e
=l
Pioskavka vI Furikiije vI Makisni preje. .. Mavigirai Pomod I

Slika 23: Pregled postavk glavnega racuna

Z izbiro neke postavke in pritiskom na gumb Natisni blagajniski prejemek/izdatek je mogoc izpis Ze poknjizene
blagajniSke prejemke oz. izdatke.

Ime datoteke:
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3.3 Izpis blagajniSkega dnevnika

Izpis dnevnika blagajne se poZene 1z izbiro BlagajniSki dnevnik v porocilih glavne knjige (Glavna
knjiga/Porocila/Blagajniski dnevnik).

B Blagajnizki dnevnik

Bancni racun | IMoZnosti I

Palie | Filter |
£t. banénega ratuna | il =
Diatum knjiZenja

5t izpizka

= [TT1[

Makisni,.. | Fredogled I Preklici | Parmod I

Slika 24: BlagajniSki dnevnik

Na jeziCku Postavke ban¢nega racuna so polja:

=V polju St. banénega racuna lahko izberemo $tevilko banénega racuna (Stevilko blagajne), za katerega
Zelimo izpisati dnevnik. Ce to polje pustimo prazno, se bodo izpisali dnevniki vseh blagajn. Ce Zelimo
istoCasno izpisati dnevnike samo nekaterih blagajn, lahko vpiSemo Stevilke ban¢nih racunov locene z
znakom '|' (npr. BL-EUR | BL-KN).

= V polje Datum knjizenja lahko vpiSemo datum ali obdobje, za katerega Zelimo izpisati blagajniski
dnevnik.

=V polju St. izpiska lahko izberemo Stevilko zakljuéka blagajniskega dnevnika.

Ce Zelimo izbrati St. izpiska, moramo najprej izbrati St. bancnega raduna (samo enega) in v tem primeru ni
potrebno navajati obdobja za Datum knjizenja. Ce ne izberemo St. izpiska, moramo obvezno izpolniti Datum
knjizenja.

Na jeziCku Moznosti se nahaja polje Skrij Crte. Standardno imajo za lazje branje vrstice blagajniSkega dnevnika
izmenicno sivo 0z. belo ozadje. Ce vnesemo kljukico v polje Skrij proge, bodo imele vse vrstice belo ozadje. Ta
moznost je koristna, ko Zelimo porocila shraniti v HTML obliki datoteke.

Ime datoteke:
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3.4 ZakljuCevanje blagajniSkega dnevnika

Za zakljuCevanje blagajniSkega dnevnika se uporablja funkcionalnost usklajevanja bancnih racunov (Glavna
knjiga/Obdelave/Usklajevanje bancnih racunov).

B8 BL-SIT 05-0002 - Usklajevanje banénega racuna

Splozno |

Sk, banénega ratuna . . IEIL-SIT ;I Saldo zadnjega izpiska . . I 100,00

Sk, izpiska, . ... . . IIZIS-IZIEIDE Koncni saldo izpiska . . . I 1000,00
Daturn izpiska . o . . I 30.05.03

Drakum
transakcije | Vrsta Qpis Znesek izpiska | Zaprki znesek | Razlika
30.08.05 Banka Yoladilo z banénega racuna 900,00 900,00 0,00 &)

-l

Skupna razlika Saldo Skupni saldo
| 0,00 | 1000,00 | 100000
Usklajesy... vl Funkrije vl ZApri postav...l Placilni pr... vl knijigenie vl Pamad

Slika 25: Usklajevanje ban¢nih racunov

Forma za usklajevanje bancnih racunov je sestavljena iz glave in postavk. V glavi je potrebno izpolniti naslednja
polja:

» V polju St. banénega racuna je potrebno izbrati Sifro blagajne, za katero Zelimo zakljuéiti dnevnik.

=V polje St. izpiska je pri prvem zakljudevanju potrebno ro¢no vpisati Stevilko zakljucka (npr. 05-0001).
Pri vsakem naslednjem zakljuGevanju se bo polje St. izpiska avtomati¢no polnilo s Stevilko predhodnega
zakljuCka povecano za ena.

=V polje Datum izpiska je potrebno vpisati datum zakljucka.

= Polje Saldo zadnjega izpiska se avtomati¢no polni s saldom predhodnega zakljucka.

=V polje Koncni saldo izpiska je potrebno vpisati znesek, ki se fizitno nahaja v blagajni.

Vrstice zakljuCka so najprej prazne. Z izbiro Predlagaj vrstice na gumbu Funkcije se odpre okno, v katerem je
potrebno v polja Zacetni datum in Konc¢ni datum vpisati obdobje, katero Zelimo zaklju€iti in nato pritisniti gumb V
redu. Avtomaticno se bodo generirale vrstice izpiska, ki odgovarjajo nezakljuCenim transakcijam blagajne za
izbrano obdobje.

Zakljuéek se knjizi s pritiskom na tipko F11. Ce stanje blagajne v sistemu (polje Skupni saldo v spodnjem desnem
kotu forme) ne odgovarja dejanskemu stanju (polje Koncni saldo izpiska v glavi forme), knjizenje ne bo mozno.

Ime datoteke:
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B BL-SIT Glavna tolarska blagajna - Postavke banfnega ratuna

Mi[=] E3
) 2k, baninena gk,
Dakurn knjifenja | Wrsta dokumenta |5t dokumenta |raduna Zresek, Qpis poskavke |Odprko
ma 05,12.06 BOZO BL-5IT -10.000,00 Polog na transakcijski radun 477 v =
I 07.12.06 BO30 BL-5IT -2,000,00 Dwig iz transakcijskega racuna 479 v —
-
Postavka v| Furikcije v| Matisni preje. .. Mavigiraj Pomoé

Slika 26: Pregled postavk banc¢nih racunov

V pregledu postavk bancnih racunov vidimo, katere postavke so zakljucene, katere so odprte.

Ime datoteke:
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