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1 ZACETNE NASTAVITVE

V skladu s 33. ¢lenom ZDDV je potrebno izdati racun za vsako prejeto predplacilo, ki mora vsebovati podatke o
vrsti in koli€ini blaga oz. opis storitev.

V nastavitvi knjizenja za DDV (VODENJE FINAC - NASTAVITEV - KNJIZNE SKUPINE ZA DDV - NASTAVITEV
KNJIZENJA) je dodan nov stolpec Prodaja - konto DDV za avans, kjer doloCimo konte glavne knjige na katerih
spremljamo avanse:

EE Nastavitev knjizenja za DDY o m] 4

Knjigna Knjizna
skupina skupina Prodaja - | Prodaja -
traisca za izdelkoy za Identifikator Wrstaizraduna |DDV % konto za | konto DD
DD DD DDy DDy %% | DDy (retrogradni) | DDY Z3 avans
k_Diy & 5 114 100 Sarno DDY 20 260210 260210 |~ |
K_Dd a7 112 100 Sarmo DDV 8,5 260220 260220
k_KP a5 18 100 Sarmo DDY 20 260210 260210
b K_KP a7 16 100 Sarmo DDY g5 260220 260220
=
Knjigna skupi...  Knji#na skupi. .. Ime konta
|k_kp la_z |
Maskavikey vI Kopiraj, .. Pomoi

Slika 1: Nastavitev knjizenja za DDV za avanse

Potrebno je nastaviti tudi SploSno knjizno skupino izdelkov in Knjizno skupino izdelkov za DDV na kartici kontov
DDV, ki jih uporabljate za avanse. V naSem primeru sta to konta 260210 in 260220.

EE 260210 Prejeta predplacila 20% - Kartica konta GK - |D|ﬂ

Splogno  knjizenje | Konsolidacija I Porocanje |

‘rsta splosnega knjizenja, o . . . . L Iﬁ
3pl, knjizna skupina trzigsca . . . L L I—_t_l
Splozna knjizna skupina izdelkow, . . . . Iﬁ
Knjizna skupina trZisca za DOV . . . . . Iﬁ
Knjizna skupina izdelkow za DOV, . . . . Iﬁ

£k, konta GK za privzetega partnerja MP, | EI

Kantao vl Salda - Pomod

Slika 2: Kartica konta GK

Ime datoteke:
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Nastavitve moramo spremeniti tudi v glavni knjigi (VODENJE FINANC - NASTAVITEV - NASTAVITEV GLAVNE
KNJIGE)

EE Nastavitev glavne knjige =10] x|

Splosno | Steviléanje I Dimenzije I Porocanje I Zapiranje I MPS I

Doval knjizenjeod . . . | 01.01.99 Maluks EMU . . . L L [ 1

Davali knjifenje da . . . | 31.12.07 SifralvT . . ... [EUR

Evidentirajcas . . . . . [ Popust ob pladilu brez ... [

Oblika lokainega naslova, [Postna 2.+M.., x| Porafun za popust ob ...

Oblika naslova poslovn, .. |F‘|:u:| imenom p... > | Merealizican DY . . . . W

Matancnost zaokrozen, . | 0,01 Majvedia dovolisna ra. .. | 0,00
Wrska zaokroZenja rac...  |MajbliEji =| Wrsta zaokroSenja DOV |Najl:u|i§]'i =]
el T S oo Dervoli knjienje DOV od . | 01.01.05
Preveri uporabo konta... T~ Dovvoli knjigenie DOV da . | 31.12.07

kKnjizi Breme/Dobro . . . r

Sfra opisa knjzenia . . . | ] Prever idertifikatar DOW, [

Izrat, DDY-ja racunaf... |t rafunafpla,., =] Matisni specifikacijo DD...

Mataninost zaokroZen... | 0,01 ©ObdobjezaDDy, . . . . I—IM
Matantnost zaokrofen,.. | 0,01 zadetni datum obdoby. .. Iw

Funkcije vl Pomos |

Slika 3: Nastavitev glavne knjige

V polju Obdobje za DDV vpiSite 1M, kar pomeni, da bodo vsi dobropisi za avansne racune, ki bi bili samodejno
knjizeni v istem mesecu kot je bil avansni racun dobili lastnost Interni storno.

S tem smo pripravljeni na knjizenje prejetih avansov.

Ime datoteke:

Avansi v prodaji (Attain 4.xx) 2.3
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2 PREJETJE AVANSA

Prejmete avans od kupca. To knjizite skozi temeljnico placil, ki jo najdete pod VODENJE FINANC - UPRAVLJANJE

DENARNIH SREDSTEV > TEMELINICA PLACIL. V temeljnici izberemo, da je Vrsta dokumenta Avans in Vrsta konta
Kupec.

EE TRR - Temeljnica plagil

=10 x|
Imepakeka . . . . . .. TRR.
Drakurin Wrska 3. .
krjizenja dokumenta | dokumenta | Vrsta kanka St, kanka Qpis Friesek
4 10.02.07| Avans GO4026 Kupec 40000 GRAFICOM d.o.0. -1.200,00 =
-
1| | >
Ime konka Ime protikonta Saldo Skupni saldo
|ERAFTICOM doo.o. |Mova kreditna banka | 0,00 | 0,00
YWrstica VI konto "I Funkcije  » Flacila "I Knjizenje "I Pomos

Slika 4: Temeljnica placil

Ime datoteke:
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3 IZDAJA AVANSNEGA RACUNA

Najprej ustvarimo Prodajni nalog (PRODAJA IN TRZENJE > OBDELAVA NALOGA - NALOGI) za blago in storitve, za
katere bo kupec placal z avansom. Ko izpolnimo prodajni nalog, na gumbu FUNKCIJE izberemo moznost Na
prodajnem nalogu za katerega nam je kupec placal avans na gumbu Funkcije izberemo moznost Ustvari avansni
radun.

EE 1137 GRAFICOM d.o.0. - Prodajni nalog -0 x|
Splano |Knji§enje I Dobava I Tujina I E-trgovina I I ——— - o e L — i fapneelambpa
Izracunaj popusk na racunu et = il
B [ 1137 ] #|  Dobiceno... EEE TR
. Dabi wrskicni k.., = Maslowi dobavnic [m
Prodaja - &, kupca L L I 40000 II LBl S (P o 1)
_ . = ki 1
Prodaja - . stika . . . . [PS000004 +] Eksplodira] kosovnico oo
; i = Zgodoving ...
Prodaja - ime kupca . . . [GRAFICOM d.o.o. Ve dhc Eline Gagecl s
Prodaja - nasloy, .« . . . |Tubilsjna 10 Diabi Sifre standardne pradaje kupcem. .. Racun - kupec
Prodaja - naslov 2. . . . | Rezervira]... * Razpoloélii... 0
Prodaja - postna &t fm... 6320 ;I IPDrtD sledenje naloga
Prodaja - stk . . . . . a. Erik LZaj
MeskladizZeni artikli
Stevilo arhiviranib razlicic 0
Povezava do vrste do... IPnnudba VI T e it
S . Arhiviraj dokument
Mz S EHER o o « I Premakni negativne wrstice, ..
Status naloga. . . L L. |\-'nns (Friprava) vi
Uskvari skladigéno dobavnico -
Uskyari uskladigdenie | komisioniranje zaloge. .. Infarmaciie o artikly
= Karti il &
. _ Tzdlaj Chrl+F11 artica grilia vd
\rsta st Opis Znova odpri | - RazpoloZljivosk (43)
B | Artikel 1000 Kolo - .
— " ) ) _ = = Wadomesanja {m
Poslji pobrditey prodajnega naloga BizTalk - .
Pozlji potrditey prodajnega naloga MP ul * Brodajne cene (o
1 | = Prodajni wrsk.., [z
MPS vl Malog - Wrstica vl Funkcije Knjzenje - Matisni Pomod

Slika 5: Ustvari avansni racun

Ce na vprasanje Ali Zelite ustvariti avansni ragun? odgovorite pozitivno, program odpre avansni racun v prodaji in z
naloga prenese podatke o kupcu, vrstice naloga pa prenese v specifikacijo avansnega racuna.

Microsoft Business Solutions
?)

& ali Zelite uskvariti avansni racuny
iy

]

Yes | Mo I
Slika 6: QOpozorilo

Ime datoteke:
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BE 9-AY_00041 GRAFICOM d.o.0. - Avansni racun ¥ prodaji - |EI|£|

SploEno | KnjiZenje | Dobava I Tujina I Zapiranje I

- S [s-av o041 Ll & Datumn kniiZeria . . . . . [ 1zoz07
Prodaja - &k, kupca . L . 40000 Avansni racun . W Datum dokumenta, . . . I 12.03.07
Prodaja - ime kupea . . . [GRAFICOM d.o.o. Datum DD¥ . I 12.03.07
Prodaja - nasloy, . . . . |Jubilejna 10 Datum zapadlosti . . . . I
Prodaja - naslov 2. . . . | 4k, zunanjega dokumenta ID?,I'IZIDIZII
Prodaja - postna sk, fm... | 6320 4] |F‘0rt0r0§ -Fo... _+] Sifra prodajalca . . . . . IRF‘ EI
Prodaja - skik . . . . L la. Erik UZaj 5t kamparje .. I 3|
Cent d 1o PR I ;I
Znesek avansa . . . . . I—D,DD Slss Sl
Skamie .o Cdprto
. Sifra Cena enate Brez Friesek vrstice
tska Sk, Cipis lokacije Kolicina DDy Brez DD
Kid -
| -
1| | on

| Racun vl ‘rstica - Funkrije vl KnjiZenje - Pomod I

Seznam F5
Statistika F3
Kartica Shift+F5
Pripombe

Dimenzije

Slika 7: Avansni radun v prodaji

il

. Sifra merske | Cena enote Znesek vrstice
\raka st Opis Kolicina enote Brez DD Brez DD

k| Artikel 1000 Kolo 2 Kis 500,00 1,000,000 =

-

4| | o[
fopiraj doku. .. |

Slika 8: Specifikacija av. racuna

Na avansnem racunu izpolnimo polje Znesek avansa ter vnesemo datum knjizenja, datum dokumenta ter datum
zapadlosti.

Nato na gumbu Funkcije izberite opcijo Znova izraGunaj avans. S tem pripravimo vrstice z ustreznim kontom in

zneskom DDV. V specifikaciji avansnega racuna (v knjizenih raCunih) je vedno mozen vpogled v specifikacijo (za
katere artikle je bil prejet avans).

Ime datoteke:
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BE 5-AY¥_00041 GRAFICOM d.o.0. - Avansni racun ¥ prodaji =10l =|

Splosno |Knji§enje I Dobava | Tujina | Zapiranije |

St [s-av oooar L £ Datum kniigenia . . . . . [ 17,0307
Prodaja - &, kopca L 40000 Avansniracun . W Datum dokumenta, . . . I 12.03.07
Prodaja - ime kupea . . . [GRAFICOM d.o.o. Datum DOY . 0w I 12.03.07
Prodaja - naslov, . . . . |3ubilejna 10 Datum zapadloski . . . I
Prodaja - naslev 2, . . . | 3k, zunanjega dokumenta |IZI?,|'IZIIZI01
Prodaja - postna &t /m... | 6320 4] IF‘DrtDrDE -Fo... 4| Sifra prodajalca . . . L . |RP ;I
Prodaja - stik . . . . . |a. Erik Lzaj 5t kampanje . ... I ]
Cent d L PR I ;I
Zrnesek avansa . . . . 1,200,00 | EME e
Stamie . . . Cdprto
. Cena enaote Znesek, vrstice Qsnova DOY
‘Wrska Sk, Cpis Kolicina Brez DD Brez DDY {retrogradna)
F |Eonto GE 260210 Prejeta predpladila 20% 1 200,00 200,00 1,000,00) ~
-
<| | >

Facfun vI Wrstica vI Funkcije vI Knjgenie Parmod |

Slika 9: Avansni racun v prodaji

Ime datoteke:
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4 1ZPIS AVANSNEGA RACUNA

Avansni raégn natisnemo iz knjiZzenih avansnih radunov (PRODAJA IN TRZENJE = ZGODOVINA > KNJIZENI
AVANSNI RACUNI).

CRONUS Slovenija d.o.0.
.:0‘..;,‘;:', KroZna cesta &
<% Polje
7 1250 Ljubljana
Telefonska &t. +386 (0)1 666 20 40
5t faksa +386 ()1 GEE 20 55
TRR T03-21376
Banka Svetovna poslovna banka
5t konta 03350-0017728548
GRAFICOM d.o.0. 1D &t za DOV S144322656
g. Erik Uzaj 5t reg. vioika
Jubilejna 10 Reg. pri OkroZnem sodiséu
B320 Portoro? - Portorose Geimvobiagials  AEELR
Sluvenija Maticna st
RACUN ZA PREDPLACILO
Liuhljana, 12. marec 2007
Daturm valute 12.03.07
St kupca 40000 St Zunanjega dokumenta O7/0001
ID &t za DDV 733495784 Datum knjizenja 12.03.07
Frodajalec Rok Paléid Fridakowani datum dobawve  12.03.07
Stran 1
Poz. St. Opis Znesek
1 Prejeta predpladila 20% 1.200,00
Skupaj EUR brez DDV 1.000,00
20% DDV 200,00
Skupaj EUR z DDV 1.200,00
Specifikacija vrste in kolicine blaga
) Mlerska Zena enote
Foz Wrsta 5t Opis Koligina enata EUR  frnesekz DOV
1 Artikel 1000 Kolo 2 kKos 500,00 1.200,00
Specifikacija skupaj: 1.200,00

Racun za predpladilo krije 100 % specificirane wrednosti.

Slika 10: Izpis avansnega racuna

Izpis racuna vsebuje specifikacijo, DDV, datum, Stevilka avansnega racuna. lzpisan racun posliemo kupcu za
njegovo obracunavanje DDV.

Ime datoteke:
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5 [1ZDAJA RACUNA

Ko kupcu prodamo blago in izstavimo racun (ga knjizimo), nas program opozori, da dokument vsebuje povezane
avansne racune in vpraSa ali Zelimo ustvariti storno avansnih racunov.

Microsoft Business Solutions-Navision ]

:;:) Ta dokument wsebuje povezane avansne racune, Al Zelite ustyvariti storno avansnib racunow?

Yes | Mo I

Slika 11: Storno avansnih racunov

Po potrditvi, program ustvari dobropise za avansne racune v prodaji in jih knjizi z istimi datumi kot radun za
prodano blago oziroma storitve.

Microsoft Business Solutions-Navision x|

L]
1 J Maslednji dobropisi so bili ustvarieni in knjizeni; S-&%_00042

Slika 12: Ustvarjeni dobropisi

Ime datoteke:
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EE 5-A¥_00042 GRAFICOM d.o.o. - KnjiZeni izdani dobropis - |EI|1|

Splogno | Knjizenje I Dobava I Tujina I BizTalk |

St S-AY_00042 # Datum knjifenja . . . . . 10,0207
PdeEIjEI - E, kupca L 40000 Daturn dokumenta, . . . 10,02.07
Prodasja - ime kupca . . . |GRAFICOM d.o.o. Datum DO¥ I 10.02.07
Prodaja - naslosy, . . . . |Jubilejna 10 Qdog DOY .. r
Prodaja - naslow 2, . . . | Izvitna stevilka . . . . . S-AY_00042
Prodaja - pogtna St fm. .. | 6320 |PortoroZ - Porto... £k, zunanjega dokumenta |07/0001
Prodaja-stik . . . . . . |a. Erik LiZaj Sifra prodajalea L RF
vansniratun. . . " Center odgowvornoski, | .
Stevilo natisow . . L L . 0
. Zena enote | Znesek vrstice
\raka = Opis Kolicina Brez DD Brez DD
b | Konko GE 260210 Prejeta predpladila 20%: 1 200,00 200,00 & |
|| =
-
1| I [
Dobropis vl \rstica vl Funkrije vI Print vl Mavigiraj I Pomod I
Slika 13: KnjiZzeni izdani dobropis
Gremo v postavke kupca. Na gumbu Funkcije izberemo Zapri postavke.
EE 40000 GRAFICOM d.o.o. - Postavke kupca -0 x|
|'u.-'rsta daokurmenta St. dokumenta |§t. kupca |Opis |Znesek |Odprto |
b [Facun - | PrACO7-00033 40000 Malog 1137 1.200,00 v =
Avans GO4026 40000 GERAFICOM d.o.o. -1,200,00 v
Avansni racun S-AY_00041 40000 Radun S-AY_00041 200,00
Storno avansnega racuna S-AY_00042 40000 Dobropis 5-AY_00042 -200,00
-
< | | 3|
Postavka vI | Funkrije vI Mavigiraj Pomos I
shift+Fg

Odpri postavke, ..

Storniraj bransakeijo...

Slika 14: Zapri postavke

Obvezno se postavimo v vrstico v kateri je knjizen racun, Ki je placan z avansom in na gumbu Zapiranje izberemo
moznost Nastavi postavko za zapiranje.

Ime datoteke:
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EE 40000 GRAFICOM d.o.0. - Zapri postavke kupca

=10] x|
Splasna | Maznosk I
Datumn knjizenja. . . . Sifrawallte . . . . . . .
Vreka dokumenta L L fmesek . o0 00 0,00
sk, dokumenta . . . . L Cdprti znesek . . . . .. 0,00
Stokupca. L. L
L |
10 zapiranja I'u'rsta dokumenta Zt. dokumenta Iﬁt. kupca IOpis ||
» FaEn | | PrRaC07-00033 40000 Malog 1137 -
e
4 | >|
Walutaz... Znesekzaza... Znesek popus.., ZaokroZenje Zaprti znesek.  Razpolozljivi z. .. Saldo
| | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
Postavka vl I Zapiranje vl T anvigiraj I Pomod

[askay Zapiranie
Cdstrani postavko za zapiranie
Mastavi [0 zapiranja

Knjizi zapiranje. ..

Shift+F2
ChrH+F9
Fg

F11

Slika 15: Nastavi postavko za zapiranje

Nato se postavimo v vrstico v kateri je knjiZzen avans in nastavimo ID zapiranja in knjizimo zapiranje.

&= Zapri postavke kupca

=10 x|
Splosna | Maznoski I
Daturn knjizenja. .« . . . 10,0207 Sifrawalute . . . .. L.
Mrsta dokumenta . . . . |[Radun Zrmesek . o000 1.200,00
Sk, dokumenta . . PRACO7-00033 Odprtiznesek ., . . . . . 1.200,00
Stokupca. oL 40000
DS e |Malog 1137
1D zapiranja |'l.-'rsta dokurmenta 4t, dokumenta |§t. kupca Opis ||
| KMIHELIC Anvans ¥ | Q04026 40000 GRAFICOM d.o.o. 1=
Bl -
< | o]
Yaluta z... ZFnesskzaza... Znesekpopus.., ZaockroZenje Zaprti znesek  RazpoloEljivi z... Saldo
| | -1,200,00 | 0,00 | 0,00 | -1,200,00 | 1.200,00 | 0,00
Postavka vl I Zapiranje vI M avigiraj | Pormod

Mastavi postavko za zapiranje  Shift+HF2

Odstrani postavka za zapiranje  Ckel+F9
Mastavi [0 zapiranja

Fa

Slika 16: Zapri postavke kupca

Ime datoteke:
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Ob knjizenju zapiranja avansa in racuna za blago oz. storitev, program preknjizi znesek avansa s konta obveznosti
za prejete avanse na konto terjatev, ampak samo Ce je bil raun placan z avansom izbran kot postavka za
zapiranje.

EE 120010 Kupci, doma - Postavke glavne knjige - |EI|5|
. . Zneseley | Znesek v |Mrska .
Sk, dokumenta | St GE konta | Opis breme dobro prokikonka | Sk, postavke
b | PRACOT-00033 120010 Malog 1137 GK konto 1390 =
PRACO7-00033 120010 Malog 1137 1.200,00 | GE konko 1391 ]
PRACO7-00033 230010 Malog 1137 1.200,00 GK konto 1392
PRACO7-00033 120010 Malog 1137 Gk konka 1393
=
Postavka vI Funkcije  w Mavigiraj Pomod I

Slika 17: Postavke glavne knjige za zapiranje

7 1ZPIS RACUNA PLACANEGA Z AVANSOM

Racun, ki je bil placan z avansom lahko Sele sedaj izpiSemo!

Za izpis racuna, ki je placan z avansom, se mora uporabljati druga forma, ki jo izberemo preko gumba Natisni 2>
RACUN ZAPRT Z AVANSOM.

&8 PRALCO7-00033 GRAFICOM d.o.o. - Knjizeni izdani ratun -0l =|

Splozno | Knjizen;je | Dobava I Tujina I BizTalk I Placilni promet

St FRACO7-00053 ﬂ Datum knjifenja . . . . . 10.02.07
F‘rl:u:laja _ gt. kLIDEEI o 40000 Datur dokurenta. .. . 10.02.07
Prodaja - 3, stka . . . . [PS000004 BB o 5 5 0 0 o 00k /05
Prodaja - ime kupca . . . |GRF'.FICOM d.oa,

Prodaja - naslaw, . . . . |Jubi|ejna 10

Prodaja - naslov 2, . . . |

Prodaja - pogtna k. fm... | 6320 |PortoroZ - Porto,..
Prodaja - stk . . . . . . |g. Erik LiEaj Center odgovornoski, . .
Stewilo natisow . . . . . i
Cena
. enaote Brez | Znesek wrstice
Wraka St Qipis Kolicina |DDY Brez DO
P | Artikel 1000 Kolo z 500,00 1.000,00 |
—
hd

Facun - Vrskica W Funkrije vll Makisni vl Tavigiraj I Pamad I

Racun

Avansni racun

Racun zaprt z avanson

Slika 18: Natisni racun plaéan z avansom

Ime datoteke:

Avansi v prodaji (Attain 4.xx) 2.3




Avansi v prodaji (Attain 4.xx) Stran 14 od 14

Racun vsebuje vse potrebne informacije:

CRONUS Slovenija d.o.0.
;1",‘.‘;?, KroZna cesta 5
:_ 1} Polie
:7.'" 1260 Ljuhljana
Telefonska &t +386 (01 BEE 20 50
5t faksa +386 (01 BEE 20 55
TRR TO3-21376
Banka
&t konta MKE
GRAFICOM d.o.0. IUD £t.za DOV 5144322656
g. Erik Uzaj St req. vioZka
Jubilgjna 10 Req. pri_Oquinem sodiséu
6320 Portoro? - Portorose Senaalkapial OEUR
Sluvenija Maticna st
RACUN PRACO07-00033
Ljubljana, 10. februar 2007
&t naloga 1137
Daturm walute 10.03.07
5t unanjega dokumenta 0770001
St kupca 40000 Daturn knjizenja 10.02.07
1D &t za DDV 7334957849 Datum dobave oz,
Frodajalec Rak Paltié apravijene staritve 12.03.07
Stran 1
Povezava Z av. racunom: S-Av_00041
Dobavnica $t/Datum knjiz.: 102146 - 10.02.07
Merska Cena enote
Poz. St Opis Kolic¢ina enota EUR Pop. % Znesek
11000 Kala 2 kos 500,00 1.000,00
Skupaj EUR brez DDV 1.000,00
20% DDV 200,00
Skupaj EUR z DDV 1.200,00
Predplacilo z dne 10.02.07 1.200,00
0d tega DDV 200,00
Osnova predpladila 1.000,00
Placilo EUR z DDV 0,00
nesek DDV 0,00
Placilo EUR z DDV 0,00

Placilni pogoji: 1 mesec/2% 8 dni
Matin dobave: Franko tovarna

Slika 19: Racun plaan z avansom

Ime datoteke:

Avansi v prodaji (Attain 4.xx) 2.3




